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________________________
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pakalpojumu nodrošināšana”
NOLIKUMS
(iepirkuma identifikācijas Nr. 2016/PKC-26)

Iepirkums tiek veikts Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta noteiktajā kārtībā
1. Vispārīgā informācija

1.1. Pasūtītājs:
	Nosaukums
	Pārresoru koordinācijas centrs

	Adrese
	Brīvības bulvāris 36, Rīga, LV-1520

	Reģistrācijas numurs
	90009682011

	Faksa numurs
	(+371) 67082996

	E-pasta adrese
	pkc@pkc.mk.gov.lv

	Darba laiks
	Darbdienās no plkst. 8:30 līdz 17:00

	Kontaktpersona
	Kristīne Ozoliņa, konsultante
tālr.: (+371) 67082973
e-pasts: kristine.ozolina@pkc.mk.gov.lv 


1.2. Iepirkuma priekšmets: Komandējumu un darba braucienu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana Pārresoru koordinācijas centra vajadzībām saskaņā ar Tehnisko specifikāciju  (pielikums Nr.2).
1.3. Pakalpojuma CPV kods: 79997000-9 “Komandējumu pakalpojumi” (27. kategorija). 

1.4. Pretendents iesniedz vienu piedāvājumu par visu iepirkuma priekšmetu kopumā vienā variantā. Ja pretendents iesniegs vairākus piedāvājuma variantus, tie visi tiks atzīti par nederīgiem.
1.5. Piemērojamā iepirkuma procedūras metode: atbilstoši Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta kārtībai.

1.6. Piedāvājuma izvēles kritērijs – saimnieciski izdevīgākais piedāvājums.

1.7. Paredzamā līguma izpildes vieta ir Latvijas Republika. Paredzētais līguma darbības termiņš 36 (trīsdesmit seši) mēneši no iepirkuma līguma noslēgšanas dienas, vai līdz brīdim, kad kopējais pasūtījuma apjoms sasniedzis 41 999,99 euro (neieskaitot PVN).

1.8. Nolikums un cita ar iepirkuma procedūru saistītā informācija ir pieejama Pasūtītāja tīmekļa vietnē sadaļā „PKC” - „Publiskie iepirkumi”: http://www.pkc.gov.lv/en/par-pkc/publiskie-iepirkumi.  

1.9. Ar nolikumu drukātā veidā pretendenti var iepazīties uz vietas Pasūtītāja telpās Pasūtītāja darba laikā, iepriekš sazinoties ar Pasūtītāja kontaktpersonu (nolikuma 1.1. punkts). 

1.10. Informācijas apmaiņa starp Pasūtītāju un ieinteresētajiem piegādātājiem notiek rakstiski pa pastu, faksu, elektroniski vai nododot personīgi. Jautājumi par iepirkuma procedūras nolikumā noteiktajām prasībām un nosacījumiem iesniedzami iepirkuma komisijai, nosūtot uz Pasūtītāja kontaktpersonas e-pastu (nolikuma 1.1. punkts). 

1.11. Maksa par nolikuma saņemšanu nav paredzēta. Piedāvājuma nodrošinājums nav paredzēts. 
2. Piedāvājuma iesniegšanas kārtība
2.1. Piedāvājumi iesniedzami līdz 2016. gada 17.oktobrim plkst. 10:00 Pārresoru koordinācijas centrā, Brīvības bulvārī 36, Rīgā, LV-1520, (Pārresoru koordinācijas centra konsultantei Guntai Lejietei, tālruņa numurs (+371) 67082811, 444.kab., iesniedzot personīgi vai nosūtot pa pastu. Personīgi piedāvājumus var iesniegt Pasūtītāja norādītajā darba laikā līdz norādītajam piedāvājumu iesniegšanas termiņam. Pretendentiem, kuri piedāvājumu nosūta pa pastu, ir jānodrošina tā piegāde šajā punktā norādītajā adresē līdz piedāvājuma iesniegšanas termiņam.  

2.2. Piedāvājumi, kuri nav iesniegti noteiktajā kārtībā vai iesniegti pēc norādītā piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, netiek pieņemti un tiek atdoti vai nosūtīti iesniedzējam atpakaļ neatvērti.

2.3. Piedāvājumu (drukātā formātā vai elektroniskā formātā) jāiesniedz slēgtā aploksnē (aizzīmogotā ar zīmogu un/vai parakstu), tā, lai tajā iekļautā informācija nebūtu pieejama līdz piedāvājumu atvēršanai, kā arī, lai laika apstākļu ietekmē aploksne neatlīmētos. Uz aploksnes jānorāda:
	(pretendenta nosaukums(
(adrese, tālruņa un faksa numurs(
Pārresoru koordinācijas centra iepirkuma komisijai

Brīvības bulvāris 36, Rīga, LV-1520

Piedāvājums iepirkumā
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Neatvērt pirms piedāvājumu atvēršanas sanāksmes!


2.4. Piedāvājumi, kas iesniegti nolikumā noteiktajā kārtībā un termiņā, pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām netiek atdoti atpakaļ pretendentiem, izņemot 2.2.punktā noteikto gadījumu.
2.5. Ja aploksne nav noformēta atbilstoši 2.3.punkta prasībām, iepirkuma komisija neuzņemas atbildību par tās nesaņemšanu vai pirmstermiņa atvēršanu. Iepirkuma komisija pieņem tikai tādus piedāvājumus, kuri noformēti tā, lai piedāvājumā iekļautie dati būtu aizsargāti un iepirkuma komisija varētu pārbaudīt tā saturu tikai pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.
2.6. Pretendents pilnībā sedz piedāvājuma sagatavošanas un iesniegšanas izmaksas. Pasūtītājs neuzņemas nekādas saistības par šīm izmaksām neatkarīgi no iepirkuma rezultāta.
2.7. Pēc piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām pretendents iesniegto piedāvājumu grozīt nevar.

2.8. Pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām pretendents var grozīt vai atsaukt iesniegto piedāvājumu. Piedāvājuma grozījumi vai atsaukums jāiesniedz rakstiskā formā līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, nodrošinot, lai grozījumi vai atsaukums tiktu saņemts 2.1. punktā norādītajā kārtībā un termiņā. Uz aploksnes jābūt 2.3. punktā norādītai informācijai un papildu norādei – “GROZĪJUMI” vai “ATSAUKUMS”. Atsaukumam ir bezierunu raksturs, un tas izslēdz pretendenta turpmāku dalību šajā iepirkumā. Piedāvājuma mainīšanas gadījumā pretendents iesniedz jaunu piedāvājumu. Par piedāvājuma iesniegšanas laiku tiek uzskatīts otrā piedāvājuma iesniegšanas brīdis.  
2.9. Saņemot piedāvājumu, Pasūtītājs reģistrē pretendentu piedāvājumus to iesniegšanas secībā.
2.10. Piedāvājumu atvēršanai nav paredzēta atklāta piedāvājumu atvēršanas sanāksme.
3. Piedāvājumu noformēšanas prasības

3.1. Pretendenta piedāvājums sastāv no pieteikuma dalībai iepirkumā, tehniskā un finanšu piedāvājuma, dokumentiem, kas apliecina atbilstību pretendentu atlases prasībām, un citiem dokumentiem, kurus pretendents uzskata par nepieciešamu pievienot.

3.2. Pretendents aizpilda pieteikumu dalībai iepirkumā atbilstoši pielikumā Nr.1 paredzētajai formai un to paraksta pretendents, pretendenta amatpersona ar paraksta tiesībām (ja piedāvājumu iesniedz juridiska persona) vai pretendenta pilnvarotā persona. Ja pieteikumu paraksta pretendenta pilnvarotā persona, nepieciešams pievienot pilnvaru vai tās apliecinātu kopiju. Ja iesniedzējs ir personu apvienība, pieteikumu paraksta visi personu apvienības dalībnieki. Ja pieteikumu paraksta viens no apvienības dalībniekiem, piedāvājumam jāpievieno pārējo personu apvienības dalībnieku pilnvaru oriģināli vai to apliecinātas kopijas.

3.3. Tehnisko piedāvājumu pretendents sagatavo atbilstoši tehniskajai specifikācijai, aizpildot aili "Tehniskais piedāvājums" (nolikuma 2.pielikums), un to paraksta tā pati persona, kas parakstījusi pretendenta pieteikumu dalībai iepirkuma procedūrā. 

3.4. Finanšu piedāvājumu pretendents sagatavo atbilstoši finanšu piedāvājuma formai (3.pielikums) un to paraksta tā pati persona, kas parakstījusi pretendenta pieteikumu dalībai iepirkuma procedūrā, ievērojot šādus nosacījumus: 

3.4.1. finanšu piedāvājumā piedāvātajai cenai ir jābūt norādītai EUR (euro). Pievienotās vērtības nodokļa, ja tāds tiek piemērots, summas piedāvātajai cenai jānorāda atsevišķi;

3.4.2. visām pretendenta izmaksām, kas saistītas ar līguma izpildi, tai skaitā nodokļi un nodevas, izņemot PVN, jābūt iekļautām piedāvātajā cenā, kā arī visi iespējami riski, kas saistīti ar tirgus cenu svārstībām plānotajā līguma darbības laikā. Papildu izmaksas, kas nav iekļautas un norādītas piedāvātajā cenā, noslēdzot iepirkuma līgumu, netiks ņemtas vērā;

3.4.3. pakalpojumu cenas norādāmas ar 2 (divām) zīmēm aiz komata.

3.4.4. ja pakalpojuma cena ir 0,00 euro centi, pretendents iesniedz paskaidrojumu ar detalizētu pamatojumu par būtiskākajiem piedāvājuma nosacījumiem (pakalpojuma izmaksām, īpaši izdevīgiem pakalpojuma sniegšanas apstākļiem, kas pieejami pretendentam, pakalpojuma īpašībām un oriģinalitāti, iespējām saņemt komercdarbības atbalstu vai citiem nosacījumiem).
3.5. Pretendents piedāvājumu iesniedz noformētu vienā no šādiem veidiem:

3.5.1. drukātā formātā 1 (vienā) oriģinālā eksemplārā un 1 (vienu) piedāvājuma kopija elektroniskā formātā (PDF formātā (ar meklēšanas iespēju)), kas saglabāta elektroniskajā datu nesējā (CD, DVD vai USB zibatmiņa);

3.5.2. elektroniskā formātā (doc, .docx, .xls, .xlsx, .odf, .pdf vai tam pielīdzinātā formātā), ievērojot normatīvos aktus par elektronisko dokumentu noformēšanu, parakstītam ar drošu elektronisko parakstītu, kas satur laika zīmogu un kas ievietots elektroniskajā datu nesējā (CD, DVD vai USB zibatmiņa).

3.6. Piedāvājums ir jāiesniedz latviešu valodā. Svešvalodā sagatavotiem piedāvājuma dokumentiem jāpievieno pretendenta apliecināts tulkojums latviešu valodā saskaņā ar Ministru kabineta 2000.gada 22.augusta noteikumiem Nr. 291 “Kārtība, kādā apliecināmi dokumentu tulkojumi valsts valodā”.

3.7. Piedāvājums (drukātā formātā) ir caurauklots vienā sējumā tā, lai dokumentus nebūtu iespējams atdalīt. Piedāvājuma lapām jābūt numurētām un dokumentiem jāatbilst pievienotajam satura rādītājam, un uz pēdējās lapas aizmugures jānorāda cauraukloto lapu skaits, ko ar savu parakstu apliecina pretendents, pretendenta amatpersona ar paraksta tiesībām (ja piedāvājumu iesniedz juridiska persona) vai pretendenta pilnvarotā persona. Ja piedāvājums sagatavots elektroniskā formātā, piedāvājumā ietvertie dokumenti jāparaksta kopā kā viena datne, ietverot atsevišķu datni, kurā norādītas pievienotās datnes (datnes nosaukums un īss saturs).
3.8. Piedāvājums jāsagatavo datorrakstā, tam jābūt skaidri salasāmam, bez labojumiem un dzēsumiem.
3.9. Iesniedzot dokumentu kopijas, pretendents tās apliecina normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā. Iesniedzot piedāvājumu elektroniskā formātā, dokumentu elektroniskās kopijas pievieno atsevišķā datnē (.pdf, .jpg, .tiff, .png vai tam pielīdzinātā formātā), apliecinājuma parakstu noformējot vienā no šādiem veidiem:

3.9.1. atsevišķā datnē, ko kopā ar kopiju paraksta ar drošu elektronisko parakstu un laika zīmogu kā vienu datni;

3.9.2. ja dokumenta elektroniskās kopijas ir .pdf formātā, pievienojot drošu elektronisko parakstu un laika zīmogu.

3.10. Iepirkuma komisijai ir tiesības pieprasīt skaidrojošu informāciju par pretendenta kvalifikāciju un iesniegto piedāvājumu, kā arī pieprasīt uzrādīt iesniegto dokumentu oriģinālus. Ja pretendents neiesniedz pieprasīto informāciju iepirkuma komisijas noteiktajā termiņā, komisija ņem vērā to informāciju un dokumentus, kas ir tās rīcībā. Piedāvājuma papildināšana nav pieļaujama. 

3.11. Ja attiecībā uz iepirkuma priekšmetu vai atsevišķām tā daļām nepieciešams ievērot komercnoslēpumu, pretendents to skaidri norāda piedāvājumā.
4. Pretendentu atlases prasības

4.1. Iepirkumā var piedalīties fiziskā vai juridiskā persona, vai šādu personu apvienība jebkurā to kombinācijā, kas piedāvā tirgū sniegt pakalpojumu atbilstoši iepirkuma priekšmetam un kas atbilst iepirkuma dokumentācijā noteiktajām prasībām (pretendents).

4.2. Ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība, piedāvājumā norāda personu, kura pārstāv personu apvienību iepirkumā, nodrošinot iepirkuma ietvaros informācijas apmaiņu ar iepirkuma komisiju. Personu apvienības dalībnieki iepirkumam iesniegtajā piedāvājumā norāda arī katras personas uzņemtos pienākumus paredzamā līguma saistību izpildē. Šo informāciju paraksta katrs personu apvienības dalībnieks.

4.3. Pretendents var balstīties uz citu personu iespējām neatkarīgi no savstarpējo attiecību tiesiskā rakstura, lai apliecinātu, ka tā kvalifikācija atbilst iepirkuma dokumentācijā noteiktajām prasībām un ja tas ir nepieciešams konkrētā iepirkuma līguma izpildei.

4.4. Pretendents līguma izpildē var piesaistīt apakšuzņēmējus, ja tas nepieciešams konkrētā līguma izpildei. Piesaistītie apakšuzņēmēji un pienākumu sadalījums norādāms piedāvājumā.

4.5. Pretendents ir reģistrēts Latvijas Republikas Uzņēmumu reģistrā vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs atbilstoši attiecīgās valsts normatīvajiem aktiem.

4.6. Pretendents ir reģistrēts tūrisma aģentu un tūrisma operatoru (TATO) datubāzē (http://tato.em.gov.lv/) atbilstoši Ministru kabineta 2010.gada 13.aprīļa noteikumiem Nr. 353 “Noteikumi par tūrisma operatora, tūrisma aģenta un klienta tiesībām un pienākumiem, kompleksa tūrisma pakalpojuma sagatavošanas un īstenošanas kārtību, klientam sniedzamo informāciju un naudas drošības garantijas iemaksas kārtību”. 

4.7. Pretendents ir Starptautiskās gaisa transporta asociācijas (International Air Transport Association) (IATA)) vai ekvivalentas asociācijas biedrs un pretendentam uz piedāvājuma iesniegšanas brīdi ir spēkā esošs IATA vai ekvivalents sertifikāts.

4.8. Pretendents ir Latvijas Tūrisma Aģentu Asociācijas (ALTA) vai ekvivalentas asociācijas biedrs.

4.9. Pretendents pakalpojumu sniegšanā izmanto vismaz 2 (divas) globālās aviobiļešu rezervēšanas sistēmas (piemēram, rezervēšanas sistēmas Amadeus un Galileo vai ekvivalents).

4.10. Pretendenta vidējais finanšu apgrozījums iepriekšējo 3 (trīs) gadu laikā, par kuriem bija jāiesniedz gada pārskats vai ienākumu deklarācija, ir ne mazāks kā 100 000,00 EUR (viens simts tūkstoši euro). Ja pretendents ir reģistrēts (dibināts) vēlāk, šajā punktā minētā prasība attiecas uz pretendenta faktisko darbības periodu. 

4.11. Pretendentam iepriekšējo 3 (trīs) gadu laikā pirms piedāvājuma iesniegšanas dienas ir pieredze Tehniskajā specifikācijā minēto pakalpojumu sniegšanas jomā. Pieredzi apliecina iepriekšējo 3 (trīs) gadu laikā noslēgtie līgumi, no kuriem vismaz 3 (trīs) ir pēc apjoma līdzvērtīgs pretendenta piedāvājumam šajā iepirkuma procedūrā.
4.12. Pretendents nodrošina vismaz 2 (divus) darbiniekus, kuri būs tieši atbildīgi par pasūtījumu apkalpošanu un aizvietos viens otru prombūtnes laikā, un kuriem iepriekšējā gada laikā ir pieredze līdzīga iepirkuma priekšmeta nodrošināšanā. 

4.13. Attiecībā uz pretendentu (tajā skaitā uz pretendenta norādīto personu, uz kuras iespējām pretendents balstās, lai apliecinātu, ka tā kvalifikācija atbilst iepirkuma dokumentos noteiktajām prasībām, apakšuzņēmēju, kā arī uz personālsabiedrības biedru, ja pretendents ir personālsabiedrība) nav attiecināmi Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta piektajā daļā norādītie izslēgšanas nosacījumi:
4.13.1. pasludināts maksātnespējas process (izņemot gadījumu, kad maksātnespējas procesā tiek piemērota sanācija vai cits līdzīga veida pasākumu kopums, kas vērsts uz parādnieka iespējamā bankrota novēršanu un maksātspējas atjaunošanu), apturēta vai pārtraukta tā saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par tā bankrotu vai tas tiek likvidēts; 

4.13.2. ievērojot Valsts ieņēmumu dienesta publiskās nodokļu parādnieku datubāzes pēdējās datu aktualizācijas datumu, ir konstatēts, ka dienā, kad iepirkuma komisija pieņēmusi lēmumu par iepirkuma uzsākšanu, Latvijā vai valstī, kurā tas reģistrēts vai kurā atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta, ir nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi, kas kopsummā kādā no valstīm pārsniedz 150 euro. 

5. Iesniedzamie pretendenta atlases dokumenti

5.1. Attiecībā uz ārvalstī reģistrētu vai pastāvīgi dzīvojošu pretendentu – komercdarbību reģistrējošas iestādes ārvalstī, kur pretendents reģistrēts, izdotas un spēkā esošas reģistrācijas apliecības vai cita līdzvērtīga dokumenta kopija. 

5.2. Pretendenta izdota izziņa par finanšu apgrozījumu. 

5.3. Starptautiskās gaisa transporta asociācijas (IATA) vai ekvivalentas asociācijas izsniegta spēkā esoša apliecināta sertifikāta kopija.

5.4. ALTA vai ekvivalentas asociācijas izsniegta dokumenta, kas apliecina, ka pretendents ir asociācijas biedrs apliecināta kopija.

5.5. Dokumentu, kas pierāda, ka pretendents pakalpojumu sniegšanā izmanto vismaz 2 (divas) globālās aviobiļešu rezervēšanas sistēmas (piemēram, rezervēšanas sistēmas Amadeus un Galileo vai ekvivalents).

5.6. Pretendenta sniegto pakalpojumu saraksts, kas sagatavots atbilstoši iepirkuma nolikuma 4.pielikumam „Pretendenta sniegto pakalpojumu saraksts”, ar ko pretendents apliecina, ka viņam ir profesionāla pieredze vismaz 3 (trīs) iepirkuma priekšmetam līdzvērtīgu pakalpojumu sniegšanas jomā, iepriekšējo 3 (trīs) gadu laikā, skaitot no piedāvājuma iesniegšanas dienas.

5.7. Brīvā formā sagatavota informācija par darbiniekiem, kuri tiks piedāvāti Pasūtītāja veikto pasūtījumu apkalpošanai, norādot darbinieka vārdu, uzvārdu, amatu, kontaktinformāciju un profesionālās pieredzes aprakstu. 

5.8. Ja pretendents līguma izpildē plāno iesaistīt apakšuzņēmējus, tas sniedz: 

5.8.1. informāciju par apakšuzņēmēja nosaukumu, vienoto reģistrācijas numuru, adresi un tam izpildei nododamo līguma daļu; 

5.8.2. katra apakšuzņēmēja apliecinājumu par gatavību veikt tam izpildei nododamo līguma daļu; 

5.8.3. nolikuma 5.1.punktā norādīto dokumentu par katru apakšuzņēmēju, uz kuru tas attiecas; 

5.8.4. nolikuma 5.2.-5.5.punktā norādītos dokumentus par to apakšuzņēmēju, kurš nodrošinās attiecīgās līguma daļas izpildi. 

5.9. Ja pretendents balstās uz nolikuma 4.3.punktā minēto personu iespējām, tas pierāda iepirkuma komisijai, ka viņa rīcībā būs nepieciešamie resursi, iesniedzot: 

5.9.1. šo personu apliecinājumu vai vienošanos par sadarbību konkrētā līguma izpildei vai nepieciešamo resursu nodošanu pretendenta rīcībā; 

5.9.2. nolikuma 5.1. punktā norādīto dokumentu par katru personu, uz kuru tas attiecas; 

5.9.3. nolikuma 5.2.-5.5. punktā norādītos dokumentus par to personu, kura nodrošinās attiecīgās kvalifikācijas prasības izpildi. 

5.10. Piegādātāju apvienības gadījumā pretendents iesniedz: 

5.10.1. informāciju par piegādātāju apvienībā ietilpstošo dalībnieku nosaukumu, vienoto reģistrācijas numuru (fiziskai personai – vārds, uzvārds, personas kods vai saimnieciskās darbības veicēja reģistrācijas numurs), adresi, atbildības jomu procentos un nododamo līguma izpildes daļu; 

5.10.2. nolikuma 5.1.punktā norādīto dokumentu par katru dalībnieku, uz kuru tas attiecas; 

5.10.3. nolikuma 5.2.-5.5.punktā norādītos dokumentus par to dalībnieku, kurš nodrošinās attiecīgās kvalifikācijas prasības vai līguma daļas izpildi. 

6. Pretendentu atlases un piedāvājumu vērtēšanas kārtība
6.1. Pretendentu atlasi un piedāvājumu izvērtēšanu iepirkuma komisija veic slēgtās sēdēs četros posmos: piedāvājumu noformējuma pārbaude, pretendentu atlase, tehnisko un finanšu piedāvājumu atbilstības pārbaude un piedāvājumu vērtēšana. 

6.2. Katrā vērtēšanas posmā iepirkuma komisija vērtē tikai to pretendentu piedāvājumus, kuri nav noraidīti iepriekšējā vērtēšanas posmā. Par pretendenta vai pretendenta iesniegtā piedāvājuma noraidīšanu un iemeslu iepirkuma komisija paziņo visiem pretendentiem vienlaikus lēmuma par iepirkuma procedūras rezultātiem paziņošanas brīdī. 

6.3. Izziņas un citus dokumentus, kurus Publisko iepirkumu likumā noteiktajos gadījumos izsniedz kompetentās institūcijas, iepirkuma komisija pieņem un atzīst, ja tie izdoti ne agrāk kā 1 (vienu) mēnesi pirms iesniegšanas dienas. 

6.4. 1.posms – Piedāvājumu noformējuma pārbaude: 

6.4.1. Iepirkuma komisija pārbauda, vai piedāvājums sagatavots un noformēts atbilstoši nolikuma 2. un 3.punktā noteiktajām prasībām. 

6.4.2. Ja iepirkuma komisija konstatē neatbilstību kādai no piedāvājuma noformējuma prasībām, tā pieņem lēmumu par piedāvājuma turpmāku izskatīšanu vai noraidīšanu, ņemot vērā samērīguma principu un nenoraidot piedāvājumu formālu nebūtisku trūkumu dēļ, kas neietekmē iespēju piedāvājumu izvērtēt pēc būtības un nerada vienlīdzīgas attieksmes pret pretendentiem pārkāpumu. 

6.4.3. Par būtisku neatbilstību piedāvājumu noformējuma prasībām tiks uzskatīts pretendenta vai tā pilnvarota pārstāvja paraksta neesamība uz pieteikuma dalībai iepirkuma procedūrā, uz finanšu piedāvājuma un uz tehniskā piedāvājuma, piedāvājuma iepakojuma bojājums, kā rezultātā iepirkuma komisija nevar pārliecināties, ka piedāvājums nav bijis atvērts pirms nodošanas iepirkuma komisijai, kā arī ja piedāvājums nav caurauklots un uz tā pēdējās lapas nav norādīts cauraukloto lapu skaits un nav pretendenta vai tā pilnvarotā pārstāvja paraksts, kā rezultātā iepirkuma komisija nevar pārliecināties, ka piedāvājumā nav nomainītas, izņemtas vai papildinātas lapas pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām. 

6.5. 2.posms – Pretendentu atlase: 

6.5.1. Iepirkuma komisija pārbauda katra pretendenta, personālsabiedrības biedra, ja pretendents ir personālsabiedrība, piegādātāju apvienības dalībnieka, ja piedāvājumu iesniedz piegādātāju apvienība, apakšuzņēmēja un personas, uz kuras iespējām pretendents balstās, ja pretendents tādas ir piesaistījis, atbilstību nolikuma 4. punktā noteiktajām pretendentu atlases prasībām. 

6.5.2. Lai izvērtētu Latvijā reģistrētu vai patstāvīgi dzīvojošu pretendentu, personālsabiedrības biedra, ja pretendents ir personālsabiedrība, piegādātāju apvienības dalībnieka, ja piedāvājumu iesniedz piegādātāju apvienība, apakšuzņēmēja un personas, uz kuras iespējām pretendents balstās, ja pretendents tādas ir piesaistījis: 

6.5.3. saskaņā ar nolikuma 4.5.punktu un 4.11.1.apakšpunktu iepirkuma komisija pārbauda Elektroniskajā iepirkumu sistēmā (Uzņēmumu reģistra datus); 

6.5.4. saskaņā ar nolikuma 4.11.2.apakšpunktu iepirkuma komisija pārbauda Elektroniskajā iepirkumu sistēmā (Valsts ieņēmumu dienesta publiskās nodokļu parādnieku datubāzes datus pēdējā datu aktualizācijas datumā); 

6.5.5. saskaņā ar nolikuma 4.6. un 4.7.punktu iepirkuma komisija nepieciešamo informāciju pārbauda Ekonomikas ministrijas tūrisma aģentu un tūrisma operatoru (TATO) datubāzē. 

6.5.6. Ja iepirkuma komisija konstatē neatbilstību kādai no pretendentu atlases prasībām, tā pieņem lēmumu par piedāvājuma turpmāku izskatīšanu vai noraidīšanu. 

6.5.7. Pirms lēmuma pieņemšanas iepirkuma komisija, ja rodas pamatotas šaubas par atbilstību pretendentu atlases prasībām, ir tiesīga lūgt pretendentu iesniegt skaidrojošu informāciju par pretendenta atbilstību pretendentu atlases prasībām, nosakot informācijas iesniegšanai termiņu, kas nav īsāks par 5 (piecām) darbdienām. Informācijas neiesniegšana iepirkuma komisijas noteiktajā termiņā ir pamats iepirkuma komisijai konstatēt neatbilstību, ņemot vērā tikai piedāvājumā ietverto informāciju vai konstatējot iesniedzamā pretendentu atlases dokumenta neesamību. 

6.6. 3.posms – Piedāvājumu atbilstības pārbaude: 

6.6.1. Iepirkuma komisija pārbauda pretendenta iesniegtā tehniskā piedāvājuma atbilstību nolikuma Tehniskajā specifikācijā (2. pielikums) noteiktajām prasībām. 

6.6.2. Iepirkuma komisija pārbauda, vai pretendenta iesniegtajā finanšu piedāvājumā nav aritmētiskās kļūdas. Iepirkuma komisija izskata, vai piedāvājumos nav konstatējamas pazīmes, kas varētu liecināt, ka pretendentu Finanšu piedāvājums ir nepamatoti lēts.

6.6.3. Ja iepirkuma komisija konstatē finanšu piedāvājumā aritmētisku kļūdu, tā tās izlabo un vērtē finanšu piedāvājumu ar izdarītajiem labojumiem. Par kļūdu labojumu un laboto piedāvājuma summu iepirkuma komisija paziņo visiem pretendentiem lēmuma par iepirkuma procedūras rezultātiem paziņošanas brīdī. 

6.6.4. Konstatējot pazīmes, kas varētu liecināt, ka pretendentu Finanšu piedāvājumi ir nepamatoti lēti, Iepirkuma komisija rīkojas saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 48.panta nosacījumiem.

6.6.5. Ja iepirkuma komisija konstatē pretendenta iesniegtā tehniskā piedāvājuma vai finanšu piedāvājuma neatbilstību iepirkuma procedūras nolikuma prasībām, tā pieņem lēmumu par piedāvājuma turpmāku izskatīšanu vai noraidīšanu. Noraidīts piedāvājums netiek vērtēts saskaņā ar nolikuma 6.7. punktu. 

6.7. 4.posms – Piedāvājumu vērtēšana: 

6.7.1. Piedāvājumu izvēles kritērijs: saimnieciski visizdevīgākais piedāvājums. 

6.7.2. Piedāvājumu vērtēšanas kritēriji un to īpatsvars: 

	Apzīmē-jums 
	Vērtējamais kritērijs
	Maksimālais punktu skaits
	Vērtēšanas metodika

	Q 
	Pakalpojuma kvalitāte un efektivitāte, izpildot komandējuma pakalpojuma teorētisko uzdevumu 
	80
	Vērtē pakalpojuma kvalitāti un efektivitāti konkrēta teorētiskā uzdevuma izpildē (uzdevumi aprakstīti Tehniskās specifikācijas 2. tabulā). 

Q = Q.1 + Q.2 + Q.3 + Q.4 

	Q.1 
	Transportlīdzekļu biļešu (izņemot sabiedrisko transportu mītnes un komandējuma galamērķa pilsētā) kopējā cena EUR bez PVN 
	20
	Maksimālo punktu skaitu piešķir piedāvājumam ar viszemāko piedāvāto cenu (izmaksas kopā EUR bez PVN). Pārējo piedāvājumu izdevīguma punktus aprēķina saskaņā ar formulu: 

(Q.1/Q.1 p) *20
kur: 

Q.1 min – viszemākā piedāvātā cena no visiem piedāvājumiem 

Q.1 p – piedāvātā cena 

20 – maksimālais punktu skaits 

Iepirkuma komisija punktus aprēķina ar precizitāti divi cipari aiz komata. 

	Q.2 
	Ceļā pavadāmais laiks stundās (no izlidošanas no starptautiskās lidostas "Rīga" līdz ielidošanai komandējuma galamērķa pilsētā un izlidošanas no komandējuma galamērķa pilsētas līdz ielidošanai starptautiskajā lidostā "Rīga") 
	15
	Maksimālo punktu skaitu piešķir piedāvājumam ar visīsāko ceļā pavadāmo laiku (stundās). Pārējo piedāvājumu izdevīguma punktus aprēķina saskaņā ar formulu: 

(Q.2/Q.2 p) *15

kur: 

Q.2 min – visīsākais piedāvātais ceļā pavadāmais laiks no visiem piedāvājumiem 

Q.2 p – piedāvātais ceļā pavadāmais laiks 

20 – maksimālais punktu skaits 

Iepirkuma komisija punktus aprēķina ar precizitāti divi cipari aiz komata. 

	Q.3 
	Viesnīcas kopējā cena EUR bez PVN 
	30
	Maksimālo punktu skaitu piešķir piedāvājumam ar viszemāko piedāvāto cenu par visu uzturēšanās laiku komandējuma galamērķa pilsētā (EUR bez PVN). Pārējo piedāvājumu izdevīguma punktus aprēķina saskaņā ar formulu: 

(Q.3/Q.3 p) *30
kur: 

Q.3 min – viszemākā piedāvātā cena no visiem piedāvājumiem 

Q.3 p – piedāvātā cena 

20 – maksimālais punktu skaits 

Iepirkuma komisija punktus aprēķina ar precizitāti divi cipari aiz komata. 

	Q.4 
	Attālums (maršruts, pārvietojoties ar kājām) starp 

viesnīcu un pasākuma norises vietu metros 
	15
	Maksimālo punktu skaitu piešķir piedāvājumam ar vismazāko attālumu 
no viesnīcas līdz pasākuma norises vietai (metros). Pārējo piedāvājumu izdevīguma punktus aprēķina saskaņā ar formulu: 

(Q.4 min +200/Q.4  p +200)*15

kur: 

Q.4 min – vismazākais piedāvātais attālums no viesnīcas līdz pasākuma norises vietai no visiem piedāvājumiem 

Q.4 p – piedāvātais attālums no viesnīcas līdz pasākuma norises vietai 

20 – maksimālais punktu skaits 

Iepirkuma komisija punktus aprēķina ar precizitāti divi cipari aiz komata. 

	T 
	Pasūtījuma apstrādes laiks minūtēs 
	10
	Maksimālo punktu skaitu piešķir piedāvājumam ar vismazāko piedāvāto pasūtījuma apstrādes laiku (minūtēs) atbilstoši Tehniskās specifikācijas 5.2. punktam. Pārējo piedāvājumu izdevīguma punktus aprēķina saskaņā ar formulu: 

(T min/T p) *10

kur: 

T min – vismazākais piedāvātais pasūtījumu apstrādes laiks no visiem piedāvājumiem 

T p – piedāvātais pasūtījumu apstrādes laiks 

10 – maksimālais punktu skaits 

Iepirkuma komisija punktus aprēķina ar precizitāti divi cipari aiz komata. 

	C 
	Starpniecības pakalpojuma kopējā cena EUR bez PVN 
	10
	Maksimālo punktu skaitu piešķir piedāvājumam ar viszemāko piedāvāto cenu (Finanšu piedāvājumā norādītā cena kopā EUR bez PVN). Pārējo piedāvājumu izdevīguma punktus aprēķina saskaņā ar formulu: 

(C min +100/C p+100)*10

kur: 

C min – viszemākā piedāvātā cena no visiem piedāvājumiem 

C p – piedāvātā cena 

10 – maksimālais punktu skaits 

Iepirkuma komisija punktus aprēķina ar precizitāti divi cipari aiz komata. 

Vērtēšana tiek veikta, pamatojoties uz pretendenta piedāvājumā sniegto informāciju atbilstoši nolikuma 3.pielikumam. 

Piešķiramo punktu skaitu aprēķina saskaņā ar zemāk norādītajiem kritērijiem: 

0,00 – 10,00 euro – 10 punkti 

10,01 – 15,00 euro – 7 punkti 

15,01 – 20,00 euro – 4 punkti 

20,01- 25,00 euro – 1 punkts 

25,01 un vairāk – 0 punkti 

	V 
	Vērtējums kopā: 
	100
	Q + T + C 


6.7.3. Iepirkuma komisija par visizdevīgāko piedāvājumu atzīst to piedāvājumu, kas ieguvis vislielāko punktu skaitu.
6.7.4. Ja iepirkuma komisija konstatē, ka divu vai vairāku piedāvājumu galīgais vērtējums ir vienāds, tad izvēlas piedāvājumu, kuru iesniedzis pretendents, kurš ieguvis lielāku punktu skaitu vērtēšanas kritērijā Q.

7. Lēmuma pieņemšana un iepirkuma līguma slēgšana

7.1. Iepirkuma komisija pieņem lēmumu par līguma slēgšanas tiesību piešķiršanu pretendentam, kurš iesniedzis visizdevīgāko piedāvājumu.

7.2. Ja izraudzītais pretendents atsakās slēgt iepirkuma līgumu ar Pasūtītāju, iepirkuma komisija pieņem lēmumu par līguma slēgšanas tiesību piešķiršanu pretendentam, kura piedāvājums ir ieguvis nākamo lielāko punktu skaitu (6.7. punkts).

7.3. Ja iepirkumā nav iesniegts neviens piedāvājums vai neviens no iesniegtajiem piedāvājumiem neatbilst iepirkuma dokumentos noteiktajām prasībām, iepirkuma komisija pieņem lēmumu izbeigt iepirkumu, neizvēloties nevienu piedāvājumu.
7.4. Iepirkuma komisija ir tiesīga jebkurā posmā pārtraukt iepirkumu, ja tam ir objektīvs pamatojums.
7.5. Par iepirkuma komisijas lēmumu Pasūtītājs informē visus pretendentus vienlaikus 3 (trīs) darba dienu laikā pēc iepirkuma komisijas lēmuma pieņemšanas, kā arī publicē paziņojumu par lēmumu Pasūtītāja mājaslapā internetā (1.7. punkts). Pasūtītājs paziņojumu par iepirkuma rezultātiem visiem pretendentiem vienlaikus nosūta elektroniski, izmantojot drošu elektronisko parakstu, uz pretendenta norādīto e-pasta adresi sarakstei šīs iepirkuma ietvaros. Ja kādam no pretendentiem nav e-pasta adreses paziņojumu saņemšanai elektroniski, Pasūtītājs paziņojumu par iepirkuma rezultātiem visiem pretendentiem vienlaikus nosūta pa pastu.

7.6. Pasūtītājs, informējot par iepirkuma rezultātiem, ir tiesīgs neizpaust konkrēto informāciju, ja tā var kaitēt sabiedrības interesēm vai tādejādi tiktu pārkāptas pretendenta likumīgās komerciālās intereses vai godīgas konkurences noteikumi.

7.7. Pasūtītājs slēdz iepirkuma līgumu ar izraudzīto pretendentu, pamatojoties uz pretendenta piedāvājumu, iepirkuma dokumentos paredzētajiem noteikumiem un līguma projektu (pielikums Nr. 5).

8. Iepirkuma komisijas darbība, tās tiesības un pienākumi

8.1. Iepirkuma komisijas priekšsēdētājs organizē un vada iepirkuma komisijas darbu, nosaka iepirkuma komisijas sēžu vietu, laiku un kārtību, sasauc un vada iepirkuma komisijas sēdes. 

8.2. Iepirkuma komisija lēmumus pieņem sēdēs. Iepirkuma komisija ir lemttiesīga, ja tās sēdē piedalās vismaz divas trešdaļas komisijas locekļu, bet ne mazāk kā trīs komisijas locekļi. Iepirkuma komisija lēmumus pieņem ar vienkāršu balsu vairākumu. Ja iepirkuma komisijas locekļu balsis sadalās vienādi, izšķirošā ir iepirkuma komisijas priekšsēdētāja balss.

8.3. Iepirkuma komisijas sēdes protokolē iepirkuma komisijas sekretārs, bet tā prombūtnē iepirkuma komisijas loceklis, kuram iepirkuma komisijas priekšsēdētājs uzdod protokolēt sēdi. Iepirkuma komisijas sēžu protokolus paraksta visi klātesošie iepirkuma komisijas locekļi.

8.4. Iepirkuma komisijai ir tiesības:

8.4.1. pārbaudīt lēmuma pieņemšanai nepieciešamo informāciju, neprasot pretendenta vai tā piesaistīto personu piekrišanu, kompetentā institūcijā, publiski pieejamās datubāzēs vai citos publiski pieejamos avotos;

8.4.2. pieaicināt ekspertus atzinumu sniegšanai;

8.4.3. lūgt pretendentam vai kompetentai institūcijai izskaidrot vai papildināt pretendentu atlases dokumentos ietverto informāciju, ja iepirkuma komisija konstatē, ka šajos dokumentos ietvertā informācija ir neskaidra vai nepilnīga;

8.4.4. labot aritmētiskās kļūdas pretendentu piedāvājumos;

8.4.5. veikt citas publisko iepirkumu regulējošajos normatīvajos aktos noteiktās darbības.

8.5. Iepirkuma komisijai ir šādi pienākumi:

8.5.1. nodrošināt iepirkuma norisi un dokumentēšanu;

8.5.2. sniegt papildinformāciju par iepirkuma dokumentos noteiktajām prasībām, ja ieinteresētais piegādātājs ir laikus pieprasījis papildinformāciju, pēc iespējas īsākā laikā, bet ne vēlāk kā 2 (divas) darbdienas pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām;

8.5.3. nesniegt informāciju par citu piedāvājumu esamību līdz piedāvājumu atvēršanas brīdim, kā arī nesniegt informāciju par vērtēšanas procesu līdz iepirkuma rezultātu paziņošanas brīdim;

8.5.4. nodrošināt piedāvājumu glabāšanu vērtēšanas laikā tā, lai tiem nevarētu piekļūt personas, kuras nav iesaistītas vērtēšanas procesā;

8.5.5. izskatīt iesniegtos piedāvājumus un pieņemt lēmumu iepirkumā;

8.5.6. veikt citas publisko iepirkumu regulējošajos normatīvajos aktos noteiktās darbības.

9. Pretendentu tiesības un pienākumi

9.1. Pretendentam ir tiesības grozīt vai atsaukt iesniegto piedāvājumu pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, ievērojot nolikumā noteikto kārtību.

9.2. Pretendentam ir tiesības laikus pieprasīt papildinformāciju par iepirkuma dokumentos noteiktajām prasībām.

9.3. Pretendents, lejupielādējot iepirkuma dokumentāciju, uzņemas atbildību sekot iepirkuma komisijas sniegtajai papildinformācijai, kas tiek publicēta Pasūtītāja mājaslapā internetā (1.7. punkts).
9.4. Pretendentam ir pienākums sagatavot un iesniegt piedāvājumu atbilstoši iepirkuma dokumentos noteiktajām prasībām, kā arī sniegt patiesas ziņas.
9.5. Pretendentam ir citas tiesības un pienākumi, kas nav minēti šajā nolikuma sadaļā, bet ir paredzēti publisko iepirkumu regulējošajos normatīvajos aktos.

Pielikums Nr. 1

Iepirkuma "Komandējumu un darba braucienu 

organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana" 

nolikumam (identifikācijas Nr. 2016/PKC-26)

PIETEIKUMS DALĪBAI IEPIRKUMĀ

	
	
	

	Vieta
	
	Datums


	Informācija par pretendentu

	Pretendenta nosaukums:
	
	

	Reģistrācijas numurs:
	
	

	PVN maksātāja reģistrācijas numurs un datums:
	
	

	Juridiskā adrese:
	
	

	Faktiskā adrese (ja atšķiras no juridiskās adreses):
	
	

	Tālruņa un faksa numurs:
	
	

	E-pasta adrese (paziņojumu saņemšanai iepirkuma procedūrā):
	
	

	Vispārējā interneta adrese:
	
	

	
	
	

	Finanšu rekvizīti:

	Bankas nosaukums:
	
	

	Bankas kods:
	
	

	Konta numurs (IBAN):
	
	

	
	
	

	Informācija par pretendenta kontaktpersonu:

	Vārds, Uzvārds:
	
	

	Amats:
	
	

	Tālrunis:
	
	

	E-pasta adrese:
	
	

	

	Ar šo mēs apliecinām dalību Pārresoru koordinācijas centra rīkotajā iepirkumā "Komandējumu un darba braucienu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana" (iepirkuma identifikācijas numurs 2016/PKC-26), kas tiek veikts, piemērojot Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta kārtību (turpmāk – iepirkums). Apstiprinām, ka esam iepazinušies ar iepirkuma noteikumiem (tajā skaitā līguma projektu), un piekrītam visiem tajā minētajiem nosacījumiem, tie ir skaidri un saprotami, iebildumu vai pretenziju pret tiem nav.

	Ar šo apliecinām, ka mūsu rīcībā būs visi līguma izpildei nepieciešamie resursi.

	Ar šo informējam, ka mēs:

	1) balstīsimies uz citu uz personu iespējām, lai apliecinātu mūsu kvalifikācijas atbilstību iepirkuma dokumentācijā noteiktajām prasībām (vajadzīgo atzīmēt):

Jā

Nē

Ja atbilde ir "Jā", informācija par citām personām, uz kuru iespējām balstīsimies (aizpilda par katru iesaistāmo personu):

Nosaukums:

Reģistrācijas numurs:

Faktiskā adrese:

Kontaktpersona, tālruņa numurs:

Atsauce uz kvalifikācijas prasību:

2) līguma izpildē iesaistīsim apakšuzņēmējus (vajadzīgo atzīmēt):

Jā

Nē

Ja atbilde ir "Jā", informācija par apakšuzņēmējiem, kuri tiks iesaistīti līguma izpildē (aizpilda par katru iesaistāmo apakšuzņēmēju):

Nosaukums:

Reģistrācijas numurs:

Faktiskā adrese:

Kontaktpersona, tālruņa numurs:

Izpildei nododamā daļa un apjoms:

Ja mūsu piedāvājums tiks akceptēts, līguma izpildi koordinējošā persona būs (aizpilda, ja atšķiras no pretendenta kontaktpersonas):



	Vārds, Uzvārds
	
	

	Amats:
	
	

	Tālruņa un faksa numurs:
	
	

	E-pasta adrese:
	
	

	

	Ar šo apliecinām, ka visa iesniegtā informācija ir patiesa un precīza:


	Vārds, Uzvārds
	

	Amats
	

	Paraksts
	

	Datums
	

	
	                Z.v. (ja tāds ir)


Pielikums Nr. 2
Iepirkuma “Komandējumu un darba braucienu 

organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana” 
nolikumam (identifikācijas Nr. 2016/PKC-26)
TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA (TEHNISKAIS PIEDĀVĀJUMS)

Tehniskajā specifikācijā noteiktas minimālās obligāti izpildāmās prasības attiecībā uz komandējumu organizēšanas pakalpojuma sniegšanas kārtību. 

Pretendents aizpilda aili "Tehniskais piedāvājums": 

1) apliecinot attiecīgās prasības izpildi, vai 

2) aprakstot, kā tiks nodrošināta attiecīgās prasības izpilde, vai 

3) sniedzot precīzu atsauci uz tehniskajam piedāvājumam pievienotajiem dokumentiem. 

Informācija norādāma tādā apjomā, lai iepirkuma komisija varētu pārbaudīt pretendenta iesniegtā tehniskā piedāvājuma atbilstību iepirkuma dokumentācijā noteiktajām prasībām.
1.tabula

	Nr.p.k. 
	Tehniskā specifikācija 
(minimālās prasības) 
	Tehniskais piedāvājums 
(aizpilda pretendents) 

	1. Pakalpojumu sniegšanas vispārīgie nosacījumi: 

	1.1. 
	Pretendents nodrošina šādu pakalpojumu sniegšanu: 

· transportlīdzekļu (aviotransporta, autotransporta, dzelzceļa transporta) biļešu rezervēšanu un piegādi; ja nepieciešams, maiņu vai atcelšanu; 

· viesnīcu rezervēšanu un viesnīcu pakalpojumu iegādi; ja nepieciešams, maiņu vai atcelšanu; 

· ceļojuma apdrošināšanas dokumentu noformēšanu un piegādi; ja nepieciešams, maiņu vai atcelšanu; 

· pēc Pasūtītāja pieprasījuma – komandējumu vai darba brauciena (turpmāk – komandējums) maršruta sastādīšanu. 
	Pretendents apliecina prasības izpildi. 

	1.2. 
	Pretendents, uzsākot un īstenojot sadarbību ar Pasūtītāju pēc iepirkuma līguma noslēgšanas un līguma izpildes laikā, ņem vērā šādus iespējamos līguma izpildes nosacījumus: Pasūtītājam biļetes nav jāizpērk rezervēšanas brīdī; 

· Pasūtītāja darbinieka informācijas maiņa izpirktajās biļetēs, datumu maiņa vai atcelšana; 

· dažādu transportlīdzekļu veidu savienošanas iespēju nodrošināšana galamērķa sasniegšanai; 

· ārkārtas situācijas (tajā skaitā konfidenciālas), kad ir nepieciešama pretendenta nekavējoša iesaiste komandējuma organizēšanā. 
	Pretendents apraksta, kā tiks uzsākta un īstenota pretendenta sadarbība ar Pasūtītāju pēc iepirkuma līguma noslēgšanas un līguma izpildes laikā, ņemot vērā minētos iespējamos līguma izpildes nosacījumus. 

	1.3. 
	Pakalpojuma sniegšana tiek nodrošināta visā pasaulē. Lidojumus ar galamērķi Eiropā iespēju robežās nodrošina ar ne vairāk kā vienu pārsēšanos, ar galamērķi ārpus Eiropas – ar ne vairāk kā divām pārsēšanās reizēm. Ja ir iespējami vairāki lidojumu maršrutu varianti, priekšroka tiek dota tiešajam lidojumam uz galamērķi, ja tādi netiek piedāvāti - ar vienu pārsēšanos.
	Pretendents apliecina prasības izpildi.

	1.4. 
	Pretendents piedāvā visu Latvijā strādājošo aviokompāniju pakalpojumus.
	Pretendents apliecina prasības izpildi.

	1.5. 
	Pretendents nodrošina dažādu aviopārvadātāju pieejamību un savienojamību, maksimāli ņemot vērā Pasūtītāja vajadzības un pakalpojuma cenas pieejamību (maksimāli nodrošinot lētāko pakalpojumu pieejamību un savienojamību).
	Pretendents apliecina prasības izpildi.

	2. Transportlīdzekļu biļetes: 

	2.1. 
	Pretendents nodrošina visu veidu transportlīdzekļu (aviotransporta, autotransporta, dzelzceļa transporta) biļešu rezervāciju saskaņā ar tiešo pakalpojumu sniedzēju cenām, pretendenta speciālajām cenām vai līgumcenām. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	2.2. 
	Pretendents nodrošina aviotransporta biļetes lidošanai ekonomiskajā klasē. Aviotransporta biļešu nodrošināšana biznesa klasē ir pieļaujama tikai, ja Pasūtītājs ir īpaši norādījis uz to, vai tikai ar Pasūtītāja iepriekšēju rakstisku (pa e-pastu) piekrišanu ar nosacījumu, ka biļešu nodrošināšana ekonomiskajā klasē nav iespējama. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	2.3. 
	Pretendentam pēc iespējas jānodrošina, sagatavojot komandējuma maršrutu, lidojumus ar galamērķi Eiropā ar ne vairāk kā vienu pārsēšanos, ar galamērķi ārpus Eiropas ar ne vairāk kā divām pārsēšanās reizēm, izmantojot savstarpēji savienotu lidsabiedrību tīklu. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	2.4. 
	Pretendents piedāvā transportlīdzekļu biļetes ar izdevīgākajiem ceļošanas laikiem, izdevīgāko ceļošanas maršrutu un zemāko cenu. Lai noteiktu 

Pasūtītājam izdevīgāko biļešu iegādi, pretendentam jāpiedāvā Pasūtītājam vismaz 2 (divi) varianti nokļūšanai galamērķī vienam komandējumam. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	2.5. 
	Pretendents nodrošina transportlīdzekļu biļešu rezervācijas maiņu vai atcelšanu saskaņā ar tiešo pakalpojumu sniedzēju noteikumiem. Komandējuma atcelšanas gadījumā pretendents bez pakalpojuma maksas piemērošanas organizē Pasūtītāja samaksāto summu atmaksu atbilstoši tiešo pakalpojumu sniedzēju nosacījumiem 10 (desmit) darbdienu laikā. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	2.6. 
	Pretendents biļešu cenā iekļauj visus normatīvajos aktos paredzētos nodokļus un nodevas, kā arī iespējamās atlaides, priekšrocības un izdevīgākos nosacījumus, kas tam ir pieejami saskaņā ar pretendenta noslēgtajiem līgumiem ar tiešajiem pakalpojumu sniedzējiem. 
	Pretendents sniedz informāciju par atlaidēm, priekšrocībām un izdevīgākajiem nosacījumiem. 

	2.7. 
	Pretendents veicot aviotransporta biļešu rezervāciju, nodrošina, ka iekļauta vismaz viena reģistrējamā bagāža, ja Pasūtītājs nav norādījis citādi. 
	Pretendents apliecina prasības izpildi. 

	2.8. 
	Pretendents nosūta Pasūtītājam elektroniski uz e-pastu optimālāko transportlīdzekļu biļešu rezervāciju, kurā norādīta šāda informācija: pasažiera vārds un uzvārds, rezervācijas numurs, maršruts, izlidošanas (izbraukšanas) un ielidošanas (ierašanās) laiks, rezervācijas maiņas un atcelšanas noteikumi, bagāžas pārvadāšanas nosacījumi, izpirkšanas datums un cena. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	2.9. 
	Pretendents nekavējoties, bet ne ilgāk kā 1 (vienas) stundas laikā, informē Pasūtītāju par izmaiņām lidojumu (braucienu) grafikos, par reisu atcelšanu, kā arī par laika apstākļiem, streikiem, krīzes situācijām, cenu izmaiņām vai citiem apstākļiem, kas var ietekmēt Pasūtītāja plānoto komandējumu. Ja nepieciešams, pretendents, saskaņojot ar Pasūtītāja pārstāvi, pārplāno lidojumu (braucienu), mainot vai atceļot biļešu rezervācijas. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	2.10. 
	Pēc Pasūtītāja pieprasījuma pretendents nodrošina informāciju par sabiedriskā transporta satiksmi un biļešu cenām starp galamērķa lidostu un viesnīcu, viesnīcu un pasākuma norises vietu, un, ja nepieciešams, starp lidostām. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	3. Viesnīcas 

	3.1. 
	Pretendents nodrošina viesnīcas rezervēšanu, izmantojot kādu no elektroniskās rezervēšanas sistēmām, ar sadarbības partneru starpniecību vai tieši viesnīcā, iepriekš iepazīstinot Pasūtītāju ar pieejamām viesnīcām un to cenām. Pretendents nodrošina viesnīcas rezervāciju par lētāko pieejamo maksu, iepriekš apskatot un salīdzinot visas tās rezervēšanas iespējas. Pretendents piedāvā vismaz 2 (divus) variantus izmitināšanai viesnīcā. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	3.2. 
	Pretendents piedāvā izmitināšanu viesnīcā, kas atbilst vismaz III kategorijai, kas atrodas iespējami tuvu komandējuma galamērķim (~30 min. attālumā no atrašanās vietas, ejot kājām) vai arī ir jābūt ērtai sabiedriskā transporta satiksmei no viesnīcas līdz pasākuma norises vietai. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	3.3. 
	Pretendents piedāvā izmitināšanu visai darbinieku grupai (4-5 cilvēki) vienā viesnīcā. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	3.4. 
	Pakalpojuma izmaksām jāatbilst tiešā pakalpojuma sniedzēja cenām, piemērojot tiešā pakalpojuma sniedzēja piešķirtās atlaides un pretendentam pieejamos atvieglojumus. 
	Pretendents sniedz informāciju par atlaidēm un atvieglojumiem. 

	3.5. 
	Veicot viesnīcas rezervēšanu, maksa par viesnīcu nedrīkst pārsniegt Ministru kabineta 2010. gada 12. oktobra noteikumos Nr. 969 "Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem saistītie izdevumi" noteiktās izdevumu diennakts normas, ja Pasūtītājs nav norādījis citādi. 
	Pretendents apliecina prasības izpildi. 

	3.6. 
	Viesnīcas rezervācijas cenā jābūt iekļautām brokastīm, visiem nodokļiem un nodevām. Ja viesnīcas rezervācijas cenā nav iespējams iekļaut brokastis, nodokļus vai nodevas, pretendents iesniedz Pasūtītājam par to pamatojošu informāciju. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	3.7. 
	Pretendents nosūta Pasūtītājam pa e-pastu apstiprināto viesnīcas rezervācijas oriģinālu, kur norādīta šāda informācija: personas vārds un uzvārds, rezervācijas numurs, viesnīcas nosaukums, pilsēta, rezervācijas sākuma un beigu datumi, rezervācijas izpirkšanas datums un cena. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	3.8. 
	Rezervējot viesnīcas, rezervēšanai jābūt anulējamai un maināmai bez soda sankcijām, ja rezervēšana tiek anulēta vai mainīta vismaz 24 (divdesmit četras) stundas pirms plānotā ierašanās datuma: vārda un uzvārda maiņu, sākuma un beigu datumu maiņu, un atcelšanu pirms un pēc rezervācijas izpirkšanas, atbilstoši tiešo pakalpojumu sniedzēju noteikumiem. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	4. Ceļojumu apdrošināšana 

	4.1.  
	Pretendents pēc Pasūtītāja pieprasījuma nodrošina ceļojumu apdrošināšanas polises noformēšanu un piegādi, nosūtot Pasūtītājam elektroniski pa e-pastu. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	4.2.  
	Pretendents nodrošina, ka polisē ir iekļauti Ministru kabineta 2010. gada 12. oktobra noteikumos Nr. 969 "Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem saistītie izdevumi" noteiktie riski. 
	Pretendents apliecina prasības izpildi. 

	4.3.  
	Apdrošināšanas prēmijai jāatbilst tiešā pakalpojuma sniedzēja noteiktajai apdrošināšanas prēmijai, piemērojot tiešā pakalpojuma sniedzēja noteiktās atlaides un atvieglojumus. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	4.4.  
	Apdrošināšanas līgumam un apdrošināšanas polisei jābūt spēkā visā komandējuma laikā, iekļaujoties termiņos, kas biļetē norādīti kā izlidošanas (izbraukšanas) un ielidošanas (atgriešanās) datumi. 
	Pretendents apliecina prasības izpildi. 

	4.5.  
	Pretendents nodrošina ceļojumu apdrošināšanas polises nosacījumu maiņu: vārda un uzvārda maiņu, sākuma un beigu datumu maiņu, un atcelšanu pirms un pēc polises izpirkšanas, atbilstoši tiešo pakalpojumu sniedzēju noteikumiem. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	5. Pasūtījumu apkalpošana 

	5.1. 
	Pretendents nodrošina pakalpojumus par visizdevīgākajām cenām un nosacījumiem, gan individuāliem Pasūtītāja darbiniekiem, gan arī darbinieku grupām. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	5.2. 
	Pretendents nodrošina visu Pasūtītāja izteikto pasūtījuma apstrādi un cenu izpēti ne ilgāk kā 120 (viens simts divdesmit) minūšu laikā no pasūtījuma saņemšanas brīža, izņemot ārkārtas situācijas (T). Pretendents pasūtījuma izpildes piedāvājuma variantus nosūta elektroniskā veidā uz Pasūtītāja e-pastu, sniedzot norādes par visizdevīgāko variantu. 
	Pretendents norāda pasūtījuma apstrādes laiku minūtēs, skaitot no brīža, kad Pasūtītāja darbinieks ir veicis pasūtījumu (telefoniski vai e-pastā), līdz brīdim, kad uz Pasūtītāja darbinieka e-pastu nosūtīti piedāvājuma varianti. 

	5.3. 
	Ārkārtas situācijās pretendents nodrošina nekavējošu pasūtījuma vai rezervācijas izmaiņu apstrādi un ar komandējuma saistīto dokumentu piegādi. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	5.4. 
	Pretendents nodrošina Pasūtītājam bezmaksas konsultācijas ar komandējuma organizēšanu saistītajos jautājumos, sniedzot priekšlikumus par izdevīgāko komandējuma braucienu laika un izmaksu ziņā, sastādot iespējami izdevīgāko brauciena maršrutu, kura izmaksas ir iespējami zemākas. 

Pretendents sniedz visu nepieciešamo palīdzību Pasūtītāja komandētajām personām, kuras izmanto pretendenta pakalpojumus, atrodoties ārvalstīs. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	5.5. 
	Pretendents nodrošina vismaz 2 (divus) darbiniekus, kas būs tieši atbildīgi par Pasūtītāja veikto pasūtījumu apkalpošanu un kas viens otru prombūtnes laikā varēs aizvietot. 
	Pretendents norāda norīkoto darbinieku vārdu un uzvārdu, amatu, tālruņa numuru un e-pasta adresi. 

	5.6. 
	Pretendents nodrošina iespēju Pasūtītājam pasūtījumu veikt pa tālruni un e-pastu (ko Pasūtītājs bez ilgstošas gaidīšanas var izmantot darbdienās no plkst. 8:30 līdz 17:00), kā arī operatīvi veikt izmaiņas rezervācijā vai rezervācijas atcelšanu. 
	Pretendents norāda tālruņa numuru un e-pasta adresi, un pretendenta apkalpošanas centru adreses un darba laikus. 

	5.7. 
	Pretendents nodrošina iespēju ārkārtas situācijās veikt pasūtījumu ārpus Pasūtītāja un pretendenta noteiktā darba laika, brīvdienās un svētku dienās. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	5.8. 
	Pretendents pēc Pasūtītāja pieprasījuma nodrošina īsziņas nosūtīšanu par reisiem un to izmaiņām, kā arī elektroniskās biļetes informācijas pārsūtīšanu uz Pasūtītāja komandējumā norīkotā darbinieka mobilo tālruni. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	5.9. 
	Pretendents pēc Pasūtītāja pieprasījuma veic ar komandējumu saistīto dokumentu piegādi uz Pasūtīja adresi ne vēlāk kā 1 (vienas) darbdienas laikā pēc pasūtījuma apstiprināšanas vai pēc citiem Pasūtītāja norādījumiem, ja dokumentus nav iespējams nosūtīt elektroniski uz Pasūtītāja e-pastu. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	5.10. 
	Ārkārtas situācijās pretendents nodrošina ar komandējumu saistīto dokumentu piegādi bezmaksas nekavējoties pēc Pasūtītāja pieprasījuma saņemšanas (arī ārpus pretendenta un Pasūtītāja noteiktā darba laika, brīvdienās un svētku dienās), ja dokumentus nav iespējams nosūtīt elektroniski uz Pasūtītāja e-pastu. 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	5.11. 
	Pretendents sagatavo rēķinu elektroniski par katru pasūtījumu atsevišķi un nosūta to elektroniskā veidā uz Pasūtītāja oficiālo e-pasta adresi (pkc@pkc.mk.gov.lv). 
	Pretendents apraksta, kā tiks izpildīta prasība. 

	5.12. 
	Pēc iepriekšēja Pasūtītāja pieprasījuma pretendents nodrošina rēķina sagatavošanu angļu valodā. 
	Pretendents apliecina prasības izpildi. 

	5.13. 
	Pretendents apņemas ievērot no Pasūtītāja saņemtās informācijas konfidencialitāti, neizpaust šādu informāciju trešajām personām, izņemot normatīvajos aktos noteiktos gadījumus. 
	Pretendents apliecina prasības izpildi. 

	6. Papildpakalpojumi 

	6.1. 
	Pretendents var piedāvāt papildpakalpojumus, kas nav minēti iepriekšējos punktos un kas veicinātu pakalpojuma saņemšanas procesa optimizāciju un ērtumu, un kurus Pasūtītājs pēc savas izvēles un vajadzības ir tiesīgs izmantot līguma izpildes laikā.  
	Pretendents apraksta piedāvātos papildpakalpojumus. 


Lai iepirkumu komisija saskaņā ar nolikuma 6.7.punktu izvērtētu pretendentu spējas piedāvāt Pasūtītājam izdevīgākos komandējumu organizēšanas pakalpojumus, pretendents sagatavo piedāvājumu Pasūtītāja darbinieka komandējuma nodrošināšanai (vienai personai), pamatojoties uz 2. tabulā aprakstīto teorētisko uzdevumu un ievērojot visus paredzētos papildnosacījumus.
2.tabula

	Uzdevums: Komandējums uz Parīzi (Q) 
	Tehniskais piedāvājums 
(aizpilda pretendents) 

	Pasākuma norises vieta: 
OECD, 2, rue André Pascal 75775 Paris Cedex 16 France 

Pasākuma norises laiks: 

No 2016.gada 7. novembra plkst. 9:30 līdz 9.novembrim plkst. 17:00 

Nosacījumi: 
Pasūtītāja darbinieks komandējumā dodas ar reģistrējamo bagāžu (viena vienība līdz 20 kg). 

Aviotransporta biļete ekonomiskajā klasē. Piedāvājumā jāparedz biļešu maiņas un atcelšanas iespēja. 

Starp lidojumiem katras pārsēšanās laiks nevar būt mazāks nekā 1 stunda. 
	Komandējuma piedāvājuma apraksts. 
	Pretendents apraksta komandējuma piedāvājumu, tai skaitā, norāda izmaksas EUR (PVN norādīt atsevišķi), norāda piedāvātās lidsabiedrības, izlidošanas un atgriešanās datumus un laikus, pārsēšanās ilgumu, rezervācijas numuru un noteikumus, piedāvāto viesnīcu, tās atrašanās adresi un citu būtisku komandējuma informāciju. 

	
	Transportlīdzekļu biļešu (izņemot sabiedrisko transportu mītnes un komandējuma galamērķa pilsētā) cena kopā EUR bez PVN (Q.1). PVN norāda atsevišķi.
	Cena EUR bez PVN
	PVN

	Piedāvātajai viesnīcai jāatbilst vismaz III kategorijas standartam, vienvietīgam numuram un cenā iekļautām brokastīm. 

Piedāvātās viesnīcas izmaksām jāatbilst 2010. gada 12. oktobra Ministru kabineta noteikumos Nr. 969 "Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem saistītie izdevumi" noteiktajām normām. 

Piedāvātajām rezervācijām ir jābūt reālām un cenām jāatbilst tiešo pakalpojumu sniedzēju noteiktajām cenām (iekļaujot iespējamās atlaides un pieejamos atvieglojumus). 

Pretendents piedāvā tikai vienu risinājuma variantu. 

Piedāvātajās izmaksās nav jāiekļauj pretendenta starpniecības pakalpojumu izmaksas. 
Apliecinājumi: 

Pretendents pievieno izdrukas, kas apliecina rezervācijas, kā arī izziņu vai apstiprinājumu par to, ka piedāvāto aviotransporta biļešu un viesnīcu cenas 

atbilst tiešo pakalpojumu sniedzēju piedāvājām cenām. 

Aviotransporta biļešu rezervācijas uz konkrētajiem datumiem un maršrutiem, cenas un rezervācijas nosacījumu apliecinājumam pretendents iesniedz rezervācijas sistēmas uzturētāja izsniegtu izziņu vai tiešā pakalpojuma sniedzēja izziņu vai apliecinājumu.

Lai apliecinātu viesnīcas rezervāciju un cenu, pretendents pievieno viesnīcas rezervācijas apstiprinājumu. Ja viesnīcas rezervācija veikta rezervēšanas sistēmā, kura Pasūtītājam nav pieejama, iepirkuma komisijai ir tiesības uzaicināt pretendentu ierasties ar portatīvo datoru un uzrādīt veikto rezervāciju. 

Iepirkuma komisijai ir tiesības pārbaudīt attālumu starp piedāvāto viesnīcu un pasākuma norises vietu, izmantojot šādas tīmekļvietnes: http://www.viamichelin.com/, http://maps.google.com/maps.  
	Ceļā pavadāmais laiks (no izlidošanas no starptautiskās lidostas "Rīga" līdz ielidošanai komandējuma galamērķa pilsētā un izlidošanas no komandējuma galamērķa pilsētas līdz ielidošanai starptautiskajā lidostā "Rīga") stundās (Q.2). 
	Pretendents norāda kopējo komandējumā ceļā pavadāmo laiku stundās, skaitot no izlidošanas no starptautiskās lidostas "Rīga" līdz ielidošanai komandējuma galamērķa pilsētā un izlidošanas no komandējuma galamērķa pilsētas līdz ielidošanai starptautiskajā lidostā "Rīga". Katras pārsēšanās laiks nevar būt mazāks nekā 1 stunda.

	
	Viesnīcas cena par visu uzturēšanās laiku kopā EUR bez PVN (Q.3). PVN norāda atsevišķi.
	Cena EUR bez PVN 
	PVN

	
	Attālums (maršruts, pārvietojoties ar kājām) starp viesnīcu un pasākuma norises vietu metros (Q.4). 


	Pretendents norāda attālumu no viesnīcas līdz pasākuma norises vietai metros. Norādot attālumu, izmanto īsāko maršrutu, kas tiktu veikts, pārvietojoties ar kājām nevis transportu. 



	Ar šo mēs apstiprinām un garantējam sniegto ziņu patiesumu un precizitāti. 
Vārds, Uzvārds 



	Amats 



	Paraksts 



	Datums 



	Z.v. (ja tāds ir) 


Pielikums Nr. 3

Iepirkuma “Komandējumu un darba braucienu 

organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana” 

nolikumam (identifikācijas Nr. 2016/PKC-26)

FINANŠU PIEDĀVĀJUMS 
	Nr. p.k. 
	Pretendenta starpniecības pakalpojuma nosaukums 
	Vienības apzīmējums 
	Vienības cena EUR bez PVN 
	PVN ____ % EUR 

	1. 
	Aviotransporta biļešu rezervēšana 
	1 biļete 
	
	

	1.1. 
	Aviotransporta biļetes (turp un atpakaļ) rezervēšana un piegāde 
	1 biļete
	
	

	1.2. 
	Aviotransporta biļetes maiņa un piegāde 
	1 biļete
	
	

	1.3. 
	Aviotransporta biļetes atcelšana 
	1 biļete
	
	

	2. 
	Autotransporta biļešu rezervēšana 
	1 biļete 
	
	

	2.1. 
	Autotransporta biļetes (turp un atpakaļ) rezervēšana un piegāde 
	1 biļete
	
	

	2.2. 
	Autotransporta biļetes maiņa un piegāde 
	1 biļete
	
	

	2.3. 
	Autotransporta biļetes atcelšana 
	1 biļete
	
	

	5. 
	Viesnīcu rezervēšana 
	1 rezervācija 
	
	

	5.1. 
	Viesnīcas rezervēšana, nepieciešamo dokumentu noformēšana un piegāde 
	1 rezervācija 
	
	

	5.2. 
	Viesnīcas rezervācijas maiņa, nepieciešamo dokumentu noformēšana un piegāde 
	1 rezervācija 
	
	

	5.3. 
	Viesnīcas rezervācijas atcelšana 
	1 rezervācija 
	
	

	7. 
	Īsziņas nosūtīšana par reisiem un to izmaiņām 
	1 īsziņa 
	
	

	8. 
	Elektroniskās biļetes pārsūtīšana un mobilo tālruni 
	1 īsziņa 
	
	

	9. 
	Ceļojuma apdrošināšanas noformēšana 
	1 pakalpojums 
	
	

	9.1. 
	Ceļojuma apdrošināšanas polises noformēšana un piegāde 
	1 pakalpojums 
	
	

	9.2. 
	Ceļojuma apdrošināšanas polises maiņa un piegāde 
	1 pakalpojums 
	
	

	9.3. 
	Ceļojuma apdrošināšanas polises atcelšana 
	1 pakalpojums 
	
	

	11. 
	Pakalpojuma cena (C) 
	kopā 
	
	


Ja pakalpojuma cena ir 0,00 euro centi, pretendents sniedz paskaidrojumu ar detalizētu pamatojumu par būtiskākajiem piedāvājuma nosacījumiem (pakalpojuma izmaksām, īpaši izdevīgiem pakalpojuma sniegšanas apstākļiem, kas pieejami pretendentam, pakalpojuma īpašībām un oriģinalitāti, iespējām saņemt komercdarbības atbalstu vai citiem nosacījumiem): 

	Nr. p.k. 
	Pretendenta piedāvātā papildpakalpojuma nosaukums 
	Vienības apzīmējums 
	Vienības cena EUR bez PVN 
	PVN ____ % EUR 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Ar šo mēs apzināmies, ka: 

	1) finanšu piedāvājumā norādītās starpniecības pakalpojumu cenas (izņemot papildpakalpojumu cenas) tiks izmantotas piedāvājumu vērtēšanā un kopējā starpniecības pakalpojumu cena tiks nosaukta piedāvājumu atvēršanas sanāksmē; 



	2) finanšu piedāvājumā iekļautās cenas tiks iekļautas iepirkuma līgumā un paliks nemainīgas līguma darbības laikā un nekādas citas pakalpojumu sniegšanas maksas nevar tikt piemērotas līguma darbības laikā. Šis nosacījums neattiecas uz gadījumu, ja pretendents līguma darbības laikā ievieš jaunas pakalpojumu sniegšanas iespējas, kas nav norādītas finanšu piedāvājumā kā papildpakalpojumi. 




Pielikums Nr. 4

Iepirkuma “Komandējumu un darba braucienu 

organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana” 

nolikumam (identifikācijas Nr. 2016/PKC-26)

PRETENDENTA SNIEGTO PAKALPOJUMU SARAKSTS 

	Nr. p.k.
	Sniegto pakalpojumu īss apraksts, norādot pretendenta pieredzi atbilstoši iepirkuma procedūras prasībām
	Vidējais rezervēto un piedāvāto aviobiļešu skaits mēnesī
	Līgumcena EUR bez PVN
	Pakalpojuma sniegšanas laiks
	Pasūtītāja nosaukums, kontaktpersona, tās tālruņa numurs

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Ja nepieciešams, cita informācija par pretendenta pieredzi atbilstoši iepirkuma procedūras prasībām: 

	


	Ar šo mēs apstiprinām un garantējam sniegto ziņu patiesumu un precizitāti. Vārds, Uzvārds 

	Amats 

	Paraksts 

	Datums 

	Z.v. (ja tāds ir) 


Pielikums Nr. 5
Iepirkuma “Komandējumu un darba braucienu 

organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana” 

nolikumam (identifikācijas Nr. 2016/PKC-26)

LĪGUMA PROJEKTS
LĪGUMS Nr. ____

Par komandējumu un darba braucienu

organizēšanas pakalpojumu nodrošināšanu
Rīgā










(datums(
Pārresoru koordinācijas centrs (reģistrācijas numurs: 90009682011, adrese: Brīvības bulvārī 36, Rīgā, LV-1520) tās vadītāja Pētera Vilka personā, kas rīkojas saskaņā ar Ministru kabineta 2011.gada 19.oktobra noteikumiem Nr.815 „Pārresoru koordinācijas centra nolikums” (turpmāk – Pasūtītājs), no vienas puses, un 
 (Pretendenta nosaukums( (vienotais reģistrācijas numurs (reģistrācijas numurs() tās (amats( (vārds uzvārds( personā, kas rīkojas saskaņā ar (tiesību akta nosaukums( (turpmāk – Izpildītājs), no otras puses,

abi kopā vai atsevišķi (turpmāk – Puses vai Puse), pamatojoties uz publiskā iepirkuma, kas tiek veikts, piemērojot Publisko iepirkumu likuma 8.2 pantu, “Komandējumu un darba braucienu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana” Nr. 2016/PKC-26 (pakalpojuma CPV kods: 79997000-9 “Komandējumu pakalpojumi” (27. kategorija)) (turpmāk – iepirkums) rezultātiem, noslēdz šādu līgumu (turpmāk – Līgums):

1. Līguma priekšmets un darbības termiņš 

1.1. Pasūtītājs uzdod un Izpildītājs apņemas nodrošināt komandējumu un darba braucienu organizēšanas pakalpojumus Pārresoru koordinācijas centra īstenoto projektu vajadzībām (turpmāk – Pakalpojumi) saskaņā ar Līguma nosacījumiem, iepirkuma procedūras dokumentāciju, Izpildītāja tehnisko piedāvājumu (2.pielikums) un finanšu piedāvājumu (3.pielikums), kas ir Līguma neatņemama sastāvdaļa, kā arī Latvijas Republikas normatīvajiem aktiem. 

1.2. Līgums stājas spēkā tā abpusējas parakstīšanas dienā un darbojas līdz tiek sasniegta 1.7.punktā norādītā Līguma summa, bet ne ilgāk kā 36 (trīsdesmit sešus) mēnešus no Līguma spēkā stāšanās dienas. 

2. Izpildītāja saistības 

2.1. Izpildītājs apņemas sniegt Pakalpojumus Līgumā un tā pielikumos noteiktajā apjomā, kvalitātē un termiņos, piesaistot darbiniekus ar nepieciešamo kvalifikāciju un prasmēm. 

2.2. Izpildītājs norīko 2 (divus) darbiniekus, kuri pilnvaroti un tieši atbildīgi par pasūtījumu apkalpošanu: (amats, vārds, uzvārds, tālruņa numurs, faksa numurs, e-pasta adrese) (turpmāk – Izpildītāja atbildīgie darbinieki). Izpildītājs apņemas pirms šajā punktā norādīto darbinieku nomaiņas Izpildītāja atbildīgos darbiniekus rakstiski saskaņot ar Pasūtītāju un to kvalifikācija nevar būt zemāka kā noteikts iepirkuma procedūras dokumentos. 

2.3. Pasūtījumu pieteikšanai un citu saistīto jautājumu risināšanai Izpildītājs nodrošina: 

2.3.1. tālruņa numuru, ko Pasūtītājs bez ilgstošas gaidīšanas var izmantot darbdienās laikā no plkst. ____(laika perioda piedāvājums saskaņā ar pretendenta piedāvājumu): - izdalītā tālruņa numurs; 

2.3.2. e-pasta adresi, ko Pasūtītājs var izmantot darbdienās laikā no plkst. ____(laika perioda piedāvājums saskaņā ar pretendenta piedāvājumu): - izdalītā e-pasta adrese; 

2.3.3. 1 (vienu) izdalītu tālruņa numuru, ko Pasūtītājs bez ilgstošas gaidīšanas var izmantot steidzamu un ārkārtas situāciju risināšanai, tajā skaitā ārpus Izpildītāja un Pasūtītāja noteiktā darba laika, brīvdienās un svētku dienās: - tālruņa numurs; 

2.3.4. pēc Pasūtītāja pieprasījuma īsziņas nosūtīšanu par reisiem un to izmaiņām; 

2.3.5. pēc Pasūtītāja pieprasījuma elektroniskās biļetes informācijas pārsūtīšanu uz mobilo tālruni. 

2.4. Izpildītājs Pakalpojumus sniedz, izmantojot elektroniskās rezervēšanas sistēmas. 

2.5. Izpildītājs veic visu Pasūtītāja veikto pasūtījumu apstrādi un cenu izpēti ne ilgāk kā ______ (minūtes skaitļos saskaņā ar pretendenta piedāvājumu) (minūtes vārdos) minūšu laikā no pasūtījuma saņemšanas brīža, nosūtot elektroniskā veidā uz Pasūtītāja darbinieka e-pastu pasūtījuma izpildes piedāvājumu, kurā ir norādīti Pasūtītāja prasībām atbilstoši piedāvājuma varianti, kā arī sniegta norāde par visizdevīgāko variantu cenas ziņā. Šī punkta nosacījumi neattiecas uz ārkārtas situācijām. 

2.6. Izpildītājs pēc Pasūtītāja pieprasījuma veic ar Pakalpojumu izpildi saistīto dokumentu piegādi uz attiecīgo Pasūtītāja adresi ne vēlāk kā 1 (vienas) darbdienas laikā pēc pasūtījuma apstiprināšanas vai pēc citiem Pasūtītāja norādījumiem. Ārkārtas situācijās Izpildītājs nodrošina biļešu drukāšanu un citu dokumentu noformēšanu un piegādi nekavējoties pēc Pasūtītāja norādījumu saņemšanas, tajā skaitā ārpus Izpildītāja un Pasūtītāja noteiktā darba laika (arī brīvdienās un svētku dienās). 

2.7. Izpildītājs nodrošina biļešu maiņu, pasažiera vārda un/vai uzvārda maiņas, biļešu izpirkšanas, atcelšanas un nodošanas iespējas pirms un pēc biļešu drukāšanas atbilstoši tiešo pakalpojumu sniedzēju noteikumiem, ja tajos šādas iespējas paredzētas. 

2.8. Izpildītājs, sniedzot Pakalpojumus Pasūtītājam, nodrošina visas tās priekšrocības, cenu atlaides un izdevīgākos nosacījumus, kas tam pieejami saskaņā ar Izpildītāja noslēgtajiem līgumiem ar tiešajiem pakalpojumu sniedzējiem. 

2.9. Izpildītājs pēc Pasūtītāja pieprasījuma nodrošina iespēju iepazīties ar informāciju par braucienā iesaistītajiem sabiedriskajiem transportlīdzekļiem, lidostām un citu ar braucienu saistīto informāciju. 

2.10. Izpildītājs nekavējoties paziņo Pasūtītājam par izmaiņām lidojumu vai braucienu grafikos, cenu un citām izmaiņām. 

2.11. Izpildītājs nodrošina tam uzticētās informācijas konfidencialitāti un aizsardzību. Izpildītājs apliecina, ka tā darbinieki un citas personas, kuras ir vai tiks iesaistītas Līguma izpildē, ir vai tiks iepazīstinātas ar nosacījumiem par konfidencialitāti pirms darbu uzsākšanas. 

2.12. Izpildītājs apņemas uz sava rēķina novērst visas Pasūtītāja konstatētās neprecizitātes un trūkumus, kas radušies Pakalpojuma sniegšanas laikā Izpildītāja vainas dēļ. 

3. Pasūtītāja saistības 

3.1. Pasūtītāja darbinieks, kas veicis konkrēto pasūtījumu, saņemot Pakalpojuma izpildi apliecinošos dokumentus (biļetes, viesnīcu vaučerus, ceļojumu apdrošināšanas polises u. c.), pārbauda un apstiprina Izpildītājam to atbilstību pieteiktajam pasūtījumam un piegādes termiņiem. 

3.2. Pasūtītājs veic maksājumus par saņemtajiem Pakalpojumiem atbilstoši Līgumā noteiktajai norēķinu kārtībai. 

3.3. Pasūtītāja kontaktpersona: Gunta Lejiete, tālrunis (+371) 67082811, e-pasts: gunta.lejiete@pkc.mk.gov.lv).

4. Līguma summa un norēķinu kārtība

4.1. 4.1. Līguma kopējā summa par Līguma izpildi visā tā darbības laikā nevar pārsniegt EUR (……………………… euro 00 centi), ietverot visus piemērojamos nodokļus, tai skaitā  pievienotās vērtības nodoklis, kas tiek piemērots saskaņā ar spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem. Pasūtītājam nav pienākums veikt Pakalpojumu pasūtījumus par visu Līguma summu. 

4.2. Līguma summu veido: 

4.2.1. Izpildītāja noteiktā maksa par starpniecības pakalpojuma nodrošināšanu atbilstoši Līguma 2.pielikumam. Nekādas citas pakalpojumu maksas Līguma darbības laikā nevar tikt piemērotas; 

4.2.2. tiešo pakalpojuma sniedzēju noteiktās transportlīdzekļu biļešu, viesnīcas rezervācijas, ceļojuma apdrošināšanas polišu un auto nomas cenas, piemērojot iespējamās atlaides un Izpildītājam pieejamos atvieglojumus. 

4.3. Veicot individuālo un grupu čarteru braucienu organizēšanu, apmaksa tiek noteikta saskaņā ar atsevišķu vienošanos pie Līguma. 

4.4. Izpildītājs sagatavo rēķinus elektroniski par katru pasūtījumu atsevišķi un nosūta tos elektroniski uz Pasūtītāja oficiālo e-pasta adresi: pkc@pkc.mk.gov.lv. 

4.5. Pasūtītājs par saņemtajiem Pakalpojumiem norēķinās ar pārskaitījumu 10 (desmit) bankas darbdienu laikā pēc attiecīgo komandējuma nodrošināšanai nepieciešamo dokumentu un rēķina saņemšanas dienas. 

4.6. Par samaksas datumu uzskatāms rēķina summas pārskaitīšanas datums no Pasūtītāja konta. 

4.7. Izpildītājs apliecina, ka Līguma pielikumā Nr.3 “Finanšu piedāvājums” norādītajās Pakalpojumu sniegšanas cenās ir iekļautas visas izmaksas, kas saistītas ar Pakalpojumu sniegšanu, un tās nevar paaugstināties Līguma darbības laikā. Neparedzētus izdevumus, kas nav iekļauti šajā Līguma pielikumā Nr.3 norādītajās cenās, bet nepieciešami pilnīgai Līguma izpildei, sedz Izpildītājs.

5. Pušu atbildība 

5.1. Izpildītājs ir atbildīgs par Pakalpojumu kvalitatīvu, precīzu un savlaicīgu izpildi, pretējā gadījumā Izpildītājs ir atbildīgs par visiem zaudējumiem, kas Pasūtītājam vai Pasūtītāja darbiniekiem ir radušies Izpildītāja vai Izpildītāja darbinieku pienākumu neizpildes vai nepienācīgas izpildes dēļ. 

5.2. Ja Izpildītājs ir kļūdaini rezervējis kādu no Pakalpojumiem, Izpildītājs atbild par zaudējumiem, ja tādi radušies, un nav iespējams kļūdaini veikto rezervāciju atcelt bez zaudējumiem. Šajā gadījumā Izpildītājam nav tiesību izrakstīt un iesniegt rēķinu Pasūtītājam par kļūdaini sniegto Pakalpojumu. 

5.3. Pasūtītājs ir atbildīgs par zaudējumiem, kas radušies, atceļot pasūtījumu, neievērojot tiešā pakalpojuma sniedzēja atcelšanas noteikumus, par kuriem Izpildītājs ir informējis Pasūtītāju Līgumā noteiktajā kārtībā. 

5.4. Par Pakalpojuma piegādes termiņa nokavējumu vai Pakalpojuma nesniegšanu saskaņā ar Līguma noteikumiem, Pasūtītājs ir tiesīgs aprēķināt un Izpildītājs apņemas maksāt līgumsodu 500,00 EUR (pieci simti euro) apmērā par katru gadījumu. 

5.5. Ja Pasūtītājs nesamaksā rēķinu Līgumā noteiktajā termiņā, Izpildītājs ir tiesīgs aprēķināt un Pasūtītājs apņemas samaksāt līgumsodu 0,1 % (nulle komats viens procents) apmērā no nesamaksātās summas par katru nokavēto bankas darbdienu, bet ne vairāk kā 10 % (desmit procenti) no attiecīgā pasūtījuma summas apmēra. 

5.6. Līgumsoda samaksa neatbrīvo no Pusi no pārējo Līgumā noteikto saistību izpildes un zaudējumu atlīdzināšanas. 

6. Nepārvarama vara 

6.1. Puses neatbild par Līguma saistību neizpildi vai izpildes nokavējumu, ja minētā neizpilde vai nokavējums ir saistīti ar nepārvaramas varas apstākļiem. 

6.2. Puses ar nepārvaramas varas apstākļiem Līguma ietvaros saprot notikumu, kura dēļ Līgumā noteiktos pienākumus objektīvi nav iespējams pildīt un kurš nebija iepriekš paredzams Līguma noslēgšanas laikā, un tas nav atbildīgās Puses izraisīts vai veicināts. 

6.3. Pusei, kuru ietekmējuši nepārvaramas varas apstākļi, ir nekavējoties, bet ne vēlāk kā 24 (divdesmit četru) stundu laikā, par to jāpaziņo otrai Pusei (pievienojot paziņojumam visu tās rīcībā esošo informāciju par nepārvaramas varas gadījumu un šī gadījuma izraisītajām sekām) un jāpieliek visas pūles, lai mazinātu nepārvaramas varas apstākļu sekas. 

7. Konfidencialitātes noteikumi 

7.1. Puses apņemas ievērot no otras Puses saņemtās informācijas konfidencialitāti, neizpaust šādu informāciju trešajām personām, izņemot normatīvajos aktos noteiktajos gadījumos un kārtībā. 

7.2. Konfidencialitātes noteikumi ir spēkā bez termiņa ierobežojuma. 

7.3. Izpildītājam nav atļauts izmantot Pasūtītāja nosaukumu un dalību Līguma izpildē savas komercdarbības reklamēšanas nolūkos. Šis nosacījums neattiecas uz gadījumu, ja Pasūtītājs ir sniedzis atsauksmi Izpildītāja iespējamai dalībai publiskā iepirkumā. 

8. Piemērojamais likums un strīdu izšķiršanas kārtība 

8.1. Visi jautājumi, kas nav atrunāti Līgumā, tiek risināti saskaņā ar Latvijas Republikā spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem. 

8.2. Visi strīdi un nesaskaņas, kas rodas vai var rasties Līguma izpildes gaitā vai sakarā ar to, risināmi savstarpēju pārrunu ceļā, bet, nepanākot vienošanos 30 (trīsdesmit) dienu laikā, strīdus izskata Latvijas Republikas tiesā saskaņā ar Latvijas Republikas tiesību aktiem. 

9. Pārējie noteikumi 

9.1. Grozījumus vai papildinājumus Līgumā var izdarīt tikai, ievērojot Publisko iepirkumu likuma 67.1 panta noteikumus, un tie sagatavojami rakstiski un pievienojami Līgumam kā pielikumi. Grozījumi vai papildinājumi stājas spēkā pēc to abpusējas parakstīšanas un tie kļūst par Līguma neatņemamu sastāvdaļu. 

9.2. Puses ir tiesīgas vienoties par grozījumiem, kas attiecas uz tādu papildpakalpojumu maksas piemērošanu, kurus Izpildītājs ievieš Līguma darbības laikā kā jaunas pakalpojumu sniegšanas iespējas un kas nav norādītas tā finanšu piedāvājumā kā papildpakalpojumi. 

9.3. Ja kāds no Līguma noteikumiem zaudē spēku, tas neietekmē pārējo Līguma noteikumu spēkā esamību. 

9.4. Puses var izbeigt Līgumu pirms termiņa, rakstiski vienojoties. 

9.5. Pasūtītājs ir tiesīgs izbeigt Līgumu vienpusēji, brīdinot par to Izpildītāju 5 (piecas) darbdienas iepriekš, ja: 

9.5.1. Izpildītājs atkārtoti nepilda vai pilda nepienācīgi tam Līgumā noteiktās saistības (tajā skaitā pārsniedz Līguma 2. pielikumā norādītās maksas) un Pasūtītājs par to ir Izpildītāju informējis vismaz 1 (vienu) reizi; 

9.5.2. Izpildītājam pasludināts maksātnespējas process vai uzsākta Izpildītāja likvidācija. 

9.6. Ja Puse maina rekvizītus, tā nekavējoties, bet ne vēlāk kā 3 (trīs) darbdienu laikā, izmantojot e-pastu, paziņo par to otrai Pusei. Ja Puse nepilda šī punkta nosacījumus, uzskatāms, ka otra Puse ir pilnībā izpildījusi savas saistības. 

9.7. Līgums ir saistošs Pušu tiesību un saistību pārņēmējam. 

9.8. Puses nav tiesīgas nodot savas tiesības, kas izriet no Līguma, trešajai pusei bez otras Puses rakstiskas piekrišanas. 

9.9. Līgums kopā ar tā pielikumiem sagatavots latviešu valodā uz _____lapu skaits (lapu skaits vārdos) lapām divos eksemplāros, katrai Pusei pa vienam eksemplāram. Abiem Līguma eksemplāriem ir vienāds juridiskais spēks. 

10. Pušu rekvizīti un pilnvaroto personu paraksti 

	Pasūtītājs:
	Izpildītājs:

	
	

	Pārresoru koordinācijas centrs

Reģ.nr. 90009682011 

Brīvības bulvāris 36,Rīga, LV-1520

e-pasts: pkc@pkc.mk.gov.lv
Norēķinu rekvizīti:

Konts: LV14TREL2250675001000 

Banka: Valsts kase

Kods: TRELLV21

	(Pretendenta nosaukums(
Reģ.nr. (reģistrācijas numurs(
Juridiskā adrese: (adrese(
Faktiskā adrese (biroja adrese, ja tāda ir(
E-pasts: (e-pasta adrese(
Norēķinu rekvizīti:

(Bankas nosaukums, bankas kods(
Konta Nr. (konta numurs (IBAN)(

	_________________________

/P.Vilks/

Z.v.
	________________________

/(vārds uzvārds(/

Z.v.
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